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الملحق 2: استمارة الطلب
يتكون نموذج الطلب هذا من 3 أجزاء - ملف تعريف خاص بك و بمؤسستك ، وقسم يتعلق بتجربتك ، وقائمة تثبت من الوثائق وتصريح يتعلقان بطلبك.
يرجى إرسال هذا النموذج ومقترحك والميزانية المطلوبة بحلول الموعد النهائي للرد على النحو المبين في قسم الجدول الزمني  في وثيقة طلب تقديم العروض على عنوان البريد الإلكتروني التالي:
Programmes.Libya@ly.britishcouncil.org 
الجزء الأول: ملف تعريف الشريك / المزود
	منظمة   [   ]

	فرد       [   ]
	هل انت منظمة أم فرد؟ (ضع علامة [X]  أمام الإجابة المناسبة):

	
	الاسم بالكامل:

	
	اسم جهة الاتصال الخاصة بهذا الطلب:

	
	عنوان البريد الإلكتروني لجهة الاتصال:

	
	رقم هاتف جهة الاتصال:

	
	اسم المدير / الرئيس التنفيذي للمؤسسة:

	
	العنوان الكامل:

	
	المدينة:

	
	مجال النشاط:

	
	رقم التسجيل:

	
	تاريخ التأسيس:

	
	مناطق العمل / النشاط :

	
	صفحة الفيسبوك و / أو الموقع  على شبكة الانترنت:

	إذا كنت تقدم طلبًا بالاشتراك مع شريك واحد أو أكثر (شريكين آخرين كحد أقصى). يرجى تقديم التفاصيل الخاصة به / بهما هنا:


	
	الاسم الكامل / عنوان البريد الإلكتروني / صفحة الفيسبوك و / أو موقع الويب أو الشريك (الشركاء):


الجزء 2: الشريك / مزود الخدمة - السجل والخبرة.
يهدف هذا القسم إلى مساعدتنا على فهم المزيد عنك أو عن تجربة مؤسستك في انجاز مشاريع مماثلة. يشكل هذا القسم جزءًا من تقييم الطلب بشكل عام  بالإضافة إلى العرض والميزانية. النسبة المئوية المخصصة لترجيح السؤالين توجد بين قوسين.
	المعرفة والخبرة المتعلقتان بمشاريع مماثلة: (15٪)
	ر

	يرجى ذكر ما بين أثنين أوثلاثة أمثلة تفصيلية عن المكان الذي أنجزت فيه جلسات حوار وفعاليات تشبيك ونقاشات (عن بعد أو مباشرة) ، لاثبات خبرتك ومعرفتك في هذا المجال.
يجب أن يتضمن ردك تفاصيل حول:

· اسم المشروع / البرنامج / الجلسة / النشاط.
· أنواع الأنشطة التي تم انجازها.
· ذكر أدوار ومسؤوليات أعضاء فريقك بكل دقة
· الأثر الذي تركه البرنامج وكيف تم قياس ذلك.
· تفاصيل عن أي دعاية خارجية أو ترويج حول المشروع عبر مثلا / موقع ويب ، صفحة فيسبوك ، حساب تويتر ، صور ، إلخ
يمكنك مشاركة أي وسيلة تساعد على فهم عملك بشكل أفضل (مقاطع فيديو ، صور ، مقال صحفي ، تقارير عن نشاط ، إلخ)

	السؤال الأول

15%

	رد المزود:

	

	إدارة المشاريع / الأنشطة:   (15٪)


	ر

	يرجى بيان خبرتك في إدارة المشاريع / الأنشطة المنجزة في السنوات الخمس الماضية.
يرجى تضمين تفاصيل عن التخطيط والإدارة المالية وإعداد التقارير. 

يرجى ذكر اسم البرنامج وحجم الميزانية واسم الممول إذا كان ذلك مناسبا

	السؤال الثاني

15%

	رد المزود:



الجزء 3 – قائمة تثبت من المستندات المرفقة بالطلب 
ضع (نعم) أو (لا) في كل مربع في الجدول أدناه للإشارة إلى أن طلبك المرسل يتضمن استيفاء جميع المتطلبات الإلزامية الخاصة به.
ملاحظة مهمة: قد يؤدي عدم تقديم جميع الوثائق الإلزامية إلى رفض طلبك المقدم.
	نعم/لا
	الوثيقة

	
	1. نموذج طلب معبأ - الملحق 2 (نموذج الطلب) - وفقًا لمتطلبات طلب تقديم العروض


	
	      2. نموذج الميزانية معبأ (الملحق 3 مرفق)


	
	       3.  مقترحك الذي يوضح بالتفصيل مقاربتك / نهجك للمشروع
يجب أن يشمل ذلك:
· ملخص عن نهجك لسلسلة الحوارات وعن أصحاب المصلحة الرئيسيين الذين ستسعى إلى إشراكهم والأنشطة التي ستنجزها.
· جدول زمني مفصل عن أنشطة سلسلة الحوارات
· معلومات عن الأشخاص الرئيسيين المشاركين في فريق المشروع

يمكنك استخدام أي نموذج أو استمارة تريدها لغرض هذا المقترح.



التصريح:
أؤكد نيابة عن الشريك / المزود الذي يقدم المستندات المبينة في قائمة الثبت المذكورة أعلاه أنه وفقًا لمعرفتنا واعتقادنا ، بعد أن أولينا في إعداد ردودنا كل الحرص والعناية المعقولتين ، أن المعلومات الواردة في ردودنا دقيقة وصادقة.
	
	الشريك / المزود:

	
	التاريخ:

	
	اسم):كتابة)

	
	الوظيفة:

	
	التوقيع:


موافقة:
أوافق على أن يقوم المجلس الثقافي البريطاني بالاتصال بي في المستقبل للترويج للمنتجات أو الأحداث أو الخدمات المتعلقة بالفنون والثقافة ، في ليبيا أو على مستوى العالم.               نعم           لا
ترسل جميع الوثائق الإلزامية بحلول الموعد النهائي للرد  على النحو المبين في قسم الجدول الزمني  في وثيقة طلب تقديم العروض على عنوان البريد الإلكتروني التالي:
 Programmes.Libya@ly.britishcouncil.org
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